
Die Beschaffungsplattform für Geschäftskunden

Katalogverwaltung



Die Beschaffungsplattform für Geschäftskunden 2

Die Mercateo-Katalogverwaltung erreichen Sie unter: 

www.mercateo.com/catalogue

Hinweise:

1. Die Mercateo-Katalogverwaltung steht erst zur Verfügung, nachdem der erste 

Exklusivlieferant sich erfolgreich bei Mercateo registriert hat.

2. Für die Berechtigung weiterer Nutzer wenden Sie sich bitte unter Angabe Ihrer 

Kundennummer (alternativ: des Unternehmensnamens) an: rollout@mercateo.com. 

http://www.mercateo.com/catalogue
mailto:rollout@mercateo.com
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Übersicht der Kataloge
Kataloge

Kataloge: 
Hier finden Sie alle Kataloge 
wieder (Hüllen).

Katalog-ID: 
Bei Rückfragen kann Mercateo 
Ihnen über das interne Kürzel 
weiterhelfen.

Katalogdetails anzeigen: 
Hier können Sie hinterlegen, 
wer, wann bei Statusänderungen 
des Katalogs informiert wird. 
(siehe nächste Folie)
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Beispiel – Katalog A12345
Katalogdetails

Hier ändern Sie die Katalog-Prozessierung. Im Standard müssen 
Sie einkaufsseitig den Katalog immer MANUELL freigeben und 
online setzen (änderbar). 

Hier bearbeiten Sie die Mailadressen für 
die Benachrichtigung bei 
Statusänderungen.
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Übersicht der Katalogversionen
Katalogversionen

Katalogversionen: 
Hier finden Sie alle 
Versionen wieder 
(Suchfilter 
anwendbar). 
Alternativ können 
Sie auch auf einen 
Katalog klicken und 
gelangen direkt zu 
den Versionen.

Es kann Versionssprünge geben. Die 
Katalogverwaltung steht gespiegelt 
auch dem Lieferant zur Verfügung. 
Der Lieferant gibt seinerseits frei –
erst danach steht Ihnen die Version 
für die Einkaufsprüfung bereit.
Benötigt der Lieferant mehrere 
Anläufe bis er seine Version freigibt, 
wird hier die Versionsnummer der 
freigegebenen angezeigt.

Details
Freigabe: Keine Relevanz, kommt aus der Historie.
Prüfung: Formale Prüfung seitens Mercateo ok.
Status: Status der Katalogversion
Update-Typ: i.d.R. Katalog
Verarbeitungsstatus: Vorschau erfolgreich erstellt = 
Sie können sich den Katalog ansehen, so wie ihn 
nach Onlinesetzen Ihre Anwender sehen.
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Katalogversion Details
Katalogversionen

Nach Anklicken der Katalogversion werden Sie in diese weitergeleitet (hier: A12345, Version 2)

Details: (wie auf vorheriger Folie)
Freigabe: Keine Relevanz, kommt aus der Historie.
Prüfung: Formale Prüfung seitens Mercateo ok.
Status: Status der Katalogversion
Update-Typ: i.d.R. Katalog
Verarbeitungsstatus: Vorschau erfolgreich erstellt = Sie können sich den Katalog ansehen, so wie ihn nach Onlinesetzen Ihre Anwender sehen.
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1. Prüfung
Katalogversionen

Ergebnisse anzeigen: 
Hier finden Sie Prüfergebnisse mit der 
Download-Möglichkeit der Ergebnisse.



Die Beschaffungsplattform für Geschäftskunden 8

2. Änderungsübersicht
Katalogversionen

Änderungsübersicht herunterladen: 
Excelbasierter Delta-Report, der 
Veränderungen im Vergleich zur letzten 
ONLINE-Version auf mehreren 
Tabellenblättern ausweist (Vergleich mit). Im Excel-Download werden auf 

separaten Tabellenblättern 
Änderungen ausgewiesen zu:
• Neue Artikel
• Gelöschte Artikel
• Preiserhöhung
• Preissenkung
• Lieferzeitänderung

Hinweis: Der Delta-Report referenziert 
ausschließlich auf Artikelnummern.

Im Beispiel wird die erste 
Katalogversion (A12345, Version 2) 
analysiert. Da es keine vorherige 
Online-Version gibt, werden alle 
Katalogartikel auf mehreren 
Tabellenblättern „Neue Artikel“ 
abgebildet.
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3. Katalogvorschau
Katalogversionen

In der Katalogvorschau können Sie sich ansehen, wie Nutzer die 
Artikel sehen, wenn der Katalog freigegeben und online gesetzt ist. 
Aus dieser Anzeige kann nicht bestellt werden. Sie sehen nur Artikel 
der zu prüfenden Katalogversion. Aus diesem Grund wird nur 1 
Angebot angezeigt.
Alternativ steht die Sichtprüfung zur Verfügung (Stichprobe).
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(4.) Artikelkennzeichen
Katalogversionen

Sie können die Katalogversion mit 
Informationen anreichern. Verfahren Sie wie 
beschrieben (siehe 
https://www.mercateo.com/support/enterpr
ise/exklusivkatalog/katalogverwaltung-
exklusivkatalog/katalogverwaltung-fuer-
kunden/ -> Artikelkennzeichen)

Empfehlung: Verlagern Sie die komplette (Katalog-) 
Erstellung und Pflege an Ihren Lieferanten. Intention der 
Mercateo-Katalogverwaltung für den Einkauf ist es, die 
Validierung der Katalogversionen unkompliziert und zügig 
durchzuführen – nicht Katalogdaten mit weiteren Infos 
anzureichern.

https://www.mercateo.com/support/enterprise/exklusivkatalog/katalogverwaltung-exklusivkatalog/katalogverwaltung-fuer-kunden/
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5. Freigabe + 6. Online/Offline setzen
Katalogversionen

Ist die Katalogversion korrekt, geben Sie 
diese frei bzw. lehnen Sie diese ab.

Setzen Sie nach Freigabe den Katalog 
online! Mit Anwählen von „sofort“ dauert es 
i.d.R. 30 Minuten, dann ist die freigegebene 
Katalogversion für Ihre Nutzer zugänglich. 
Alternativ ist auch ein zeitgesteuertes 
Online setzen möglich bspw., wenn Sie mit 
Ihrem Lieferanten vereinbart haben, die 
Aktualisierung zum Monats-Ersten 
vorzunehmen.
„Reissen alle Stricke“ kann der Katalog hier 
direkt offline gesetzt werden („Katalog 
offline setzen“).

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass immer 2 
Schritte erforderlich sind, damit die 
Nutzer die Katalogversion nutzen 
können: Freigeben und Online setzen!!
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7. Freigabe: Historie
Katalogversionen

In der Historie zur Freigabe ist nachvollziehbar, wer was an 
der Katalogversion getan hat.
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E-Mail Konfiguration
Einstellungen

In den Einstellungen hinterlegen Sie die Mailadressen, die für jeden neuen Katalog 
übernommen werden.


