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Die Mercateo-Katalogverwaltung erreichen Sie unter:

www.mercateo.com/catalogue

Hinweise:

1. Die Mercateo-Katalogverwaltung steht erst zur Verfligung, nachdem der erste

Exklusivlieferant sich erfolgreich bei Mercateo registriert hat.

2. Furdie Berechtigung weiterer Nutzer wenden Sie sich bitte unter Angabe lhrer

Kundennummer (alternativ: des Unternehmensnamens) an: rollout@mercateo.com.
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E: Kataldgversionen

3 Einstdllungen

KATALOG-ID

A123

45

Kataloge

LIEFERANT VERFUGEAR SEIT

Mugterlieferant 01.04.2019

KATEGORIE

Musterkategorie

Ubersicht der Kataloge

STATUS

& Harlogdetails anzeigen

B Hatalogrersionen anzeige

Kataloge:

wieder (Hiillen).

Hier finden Sie alle Kataloge
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Katalog-ID:

Bei Riickfragen kann Mercateo
Ihnen lber das interne Kiirzel
weiterhelfen.

Katalogdetails anzeigen:

Hier kdnnen Sie hinterlegen,
wer, wann bei Statusanderungen
des Katalogs informiert wird.
(siehe néichste Folie)
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| B Katalogs

E: Katalogversionen

£ Einstellungen

€ Kataloge

Details

erstells am

L April 2019 17:35

egorie

Lisferant

Musterlieferant

og-Prozessisrung

@ automatisch freigeben und online setzen

Hier andern Sie die Katalog-Prozessierung. Im Standard miissen
Sie einkaufsseitig den Katalog immer MANUELL freigeben und
online setzen (anderbar).

Die Beschaffungsplattform flir Geschaftskunden

Katalog A12345

E-Mail-Konfiguration

che E-Mail-Adressen welche Statusinderungen diesss Kataloges kommun

max.mustermann@musterfirma.com
max.mustermann@musterfirma.com

max.mustermann@musterfirma.com

max.mustermann@musterfirma.com

max.mustermann@musterfirma.com

Primarprizung fahlgeschlagan

max.mustermann@musterfirma.com

ler bl K, e

max.mustermann@musterfirma.com

og ist offling

max.mustermann@musterfirma.com

Katalogdetails

Beispiel - Katalog A12345

ziel

N

Hier bearbeiten Sie die Mailadressen fiir
die Benachrichtigung bei
Statusanderungen.
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Katalogversionen
Ubersicht der Katalogversionen

Katalogversionen

£ Einstelfinger

&

| DETAILS I

Freifabe KM = AS

Frifing & ok

\%

Katalogversionen:
Hier finden Sie alle
Versionen wieder
(Suchfilter
anwendbar).
Alternativ kdnnen
Sie auch auf einen
Katalog klicken und
gelangen direkt zu
den Versionen.

Es kann Versionsspriinge geben. Die
Katalogverwaltung steht gespiegelt
auch dem Lieferant zur Verfligung.
Der Lieferant gibt seinerseits frei -
erst danach steht lhnen die Version
fiir die Einkaufspriifung bereit.
Benotigt der Lieferant mehrere
Anlaufe bis er seine Version freigibt,
wird hier die Versionsnummer der
freigegebenen angezeigt.

Details

Freigabe: Keine Relevanz, kommt aus der Historie.
Priifung: Formale Priifung seitens Mercateo ok.
Status: Status der Katalogversion

Update-Typ: i.d.R. Katalog

Verarbeitungsstatus: Vorschau erfolgreich erstellt =
Sie konnen sich den Katalog ansehen, so wie ihn
nach Onlinesetzen lhre Anwender sehen.

Die Beschaffungsplattform flir Geschaftskunden
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@ercateo Katalogversion Details

= Nach Anklicken der Katalogversion werden Sie in diese weitergeleitet (hier: A12345, Version 2)

(mercateo @ @ (]

™ Kataloge { Katalogversionen Details von Katalog A12345 in Version 2

2 0B.04.3019 13131

f KM sAS S E
data-Ty jarebaitungastal
Musterijeferant Katalog Vorschau erfolreich erstellt
5 Freigabe Online/Offline setzen Anderungsiibersicht

Zur 26T kann die RETBIEVENSoN NiENTonlingozw, SMine Besent

& ’ L

3

1 Priffung ( )Artikelken nzeichen

Details: (wie aufvorheriger Folie)

Freigabe: Keine Relevanz, kommt aus der Historie.

Priifung: Formale Priifung seitens Mercateo ok.

Status: Status der Katalogversion

Update-Typ: i.d.R. Katalog

Verarbeitungsstatus: Vorschau erfolgreich erstellt = Sie kdnnen sich den Katalog ansehen, so wie ihn nach Onlinesetzen lhre Anwender sehen.
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Prifung

Sehen Sie hier die Prifergebnisze zur Qualitdtssicherung disser

Katalogversion.

| EI’%GIJHISSE anzeigen ]

Katalogversionen

~
L]

Meue Prufung starten

@ercateu

= Kataloge £ Details Katalogversion
| B Katalogversionen

BEWERTUNG  PRUFKRITERIUN
2 Einstellungen

\

Ergebnisse anzeigen:
Hier finden Sie Priifergebnisse mit der
Download-Mdglichkeit der Ergebnisse.

Priifergebnisse von Katalog A12345 in Version 2

™ Fehlende Bilder oder FOFs

Die Beschaffungsplattform flir Geschaftskunden

entischem Arttkelnamen [Kurzh

eschreibung)

FROFKATEGORIE

Katakag aligemnain

Froduir-Detaits

Frodult-Detalls

Froduir-Detaits

ANZAHL FROFERGEENIS
321 (F) download
7758 (@ download

nezazfl @ download

14343400 (& downlaad

1. Prifung



mercateo

Anderungsiibersicht

Sehen Sie hier die Ubersicht der Anderungen dieser Katalogversion zur

vorherigen Version.

Anderungsiibersicht herunterladen:
Excelbasierter Delta-Report, der
Veranderungen im Vergleich zur letzten
ONLINE-Version auf mehreren
Tabellenblattern ausweist (Vergleich mit).

Preiestatiel Liferzeit Wmdest-besssimeang
1

L Araksummerte
W TR A

Einceipeeis.
Co

£ BUR iR

SOHAT Frafberes S e gurzes
Taschas, = derer Sa sk v

s torroen, waem S A dun Tag
sere

v | Meusaribehs | Meve artikel3 | Weoe artikeg | Hewe Stiel7

Dot Skt L8 Uniocid: P
Neue artioshB | Meus 2rticel-s

[T
Peve arikel-10 | Gelachte Arikel
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Katalogversionen
2. Anderungsiibersicht

Im Excel-Download werden auf
separaten Tabellenblattern
Anderungen ausgewiesen zu:

* Neue Artikel

* Geldschte Artikel

* Preiserhéhung

* Preissenkung

* Lieferzeitdanderung

Hinweis: Der Delta-Report referenziert
ausschlieflich auf Artikelnummern.

Im Beispiel wird die erste
Katalogversion (A12345, Version 2)
analysiert. Da es keine vorherige
Online-Version gibt, werden alle
Katalogartikel auf mehreren
Tabellenblattern ,Neue Artikel”
abgebildet.
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Katalogvorschau

rzeugen Sie hisreine Vorschau (hres Katalogs fir die manuelle

uom

Katalogversionen
3. Katalogvorschau

In der Katalogvorschau kénnen Sie sich ansehen, wie Nutzer die
Artikel sehen, wenn der Katalog freigegeben und online gesetzt ist.
Aus dieser Anzeige kann nicht bestellt werden. Sie sehen nur Artikel

rifung.
der zu priifenden Katalogversion. Aus diesem Grund wird nur 1
® [ i
Sichtprufung Vorschau anzeigen AngebOt. angezelg.t. . . . .
Alternativ steht die Sichtpriifung zur Verfligung (Stichprobe).
(mercateo , L ooy
Die Beschaffungsplattform fiir Geschaftskunden
Kaugoren v 0 >Userercateo  pu T Ay
Burteh L et oee SHmeol eciinoee ase
E Netzkabel (502 Artiket)
Folgende Filter helfen, die nach Ihren Wi w
Fitern: Preis von b € Wort
Hersteller: « a5 - Schwaba (40) - Bachmann (159) « Goobay (108) « Hawa (64) « Lapo Kabel (43) « Schoeider Elacic (50) ... Al anzeigen
Edteryng nach Bestelibarkeit anzelgen

Funktionen Bild Artike] av Hersteller.Ni, av Bestellbarksif av Preis av

E;Qh&:;i @7 100324 Herd Anschiusckabel Weif 1 glm 1 Angetol | ‘;m Musterfirma :"‘1
Anzeige /i KA Musterfirma ;‘ZL

Galeriedarsteiung

anzet Aoebon @ | 100831 Horg Anschiusskabel Waig 3 m kA Musterfirma €102

1 I 1008 oo Stk

e Q CE Musterfirma | 0 €895°
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@e rcateo (4.) Artikelkennzeichen

© Artikelkennzeichen

Artikelkennzeichen

Sie haben die Mdglichkeit, eine Katalogversion durch zusétzliche Daten, Kennzeichen oder

. . Warengruppen anzureichern.
Laden Sie hier die Datei mit den Artikelkennzeichen hoch, um

die Artikel ab dieser Katalogversion zu kennzeichnen.

Artikelkennzeichen

@

Datei hochladen

Sie kdnnen die Katalogversion mit
. . . . Die Anreicherung an zusatzlichen Informationen erfolgt iiber eine CSV-Datei. Weitere

Informationen anreichern. Verfahren Sie wie Intarmationen finden Sie hier.

beschrieben (siehe

https://www.mercateo.com/support/enterpr

Bl erthmbrvncmiienicor

Nachdem Sie Ihre Datei inklusive Kennzeichen erstellt haben, kénnen Sie diese iber Datei
hochladen in das System tibernehmen. Falls eine existierende Datei ersetzt werden soll, dann

ise/exklusivkata log/kata logVerWa ltu ng- klicken Sie bitte auf Aktuelle Datei ersetzen.
exklusivkatalog/katalogverwaltu nE—err' AnschlieRend muss die Version neu gepriift werden. Nach erfolgreicher Priifung werden die
. . Inhalte der CSV-Datei lhrer Version hinzugefiigt und in den Priifergebnissen ausgewertet.
kunden/ -> Artikelkennzeichen)
. H H Falls es sich bei der betreffenden Katalogversion um die Online-Version handelt, miissen
Em fehlun . Verlagern Sle dle komplette (Katalog-) folgende Schritte fiir die Aktivierung der CSV-Datei durchgefiihrt werden:
l d Pfl h f d ) g ’

Erstellung und Pflege an lhren Lieferanten. Intention der

_ o . . . 1. CSV-Datei in der Version hochladen (So wird die Datei in das System importiert.)
Melrc'ateo Katalogverwaltu n‘g fUr den Elnka.uf Ist eS, dle . 2. Katalogversion neu priifen (Die Inhalte der CSV-Datei werden gepriift und in den
Validierung der Katalogversionen unkompliziert und zligig Prifergebnissen ausgawertet)
dU I'ChZUﬁjhren _ niCht Katalogdaten mlt Weiteren |nfOS 3. Katalogversion online setzen (Die Inhalte der CSV-Datei werden der Online-Version

hinzugefiigt.)

anzureichern.

Die Beschaffungsplattform flir Geschaftskunden 10
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Freigabe

men kénnen Sie hier diese

Katalogmanage

Version 2: neu

& r

Version 2 Freigeben Version 2 Ablehnen

|

Ist die Katalogversion korrekt, geben Sie
diese frei bzw. lehnen Sie diese ab.

Katalogversionen

5. Freigabe + 6. Online/Offline setzen

Online/Offline setzen

Setzen Sie hier die Kataloguersion sofort oder zeitgestzusrt anling bzw.

offline
© sofort

zeitgesteuert

U] Z

Katalog offline setzen Katalog erneut online setzen

!

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass immer 2

Schritte erforderlich sind, damit die
Nutzer die Katalogversion nutzen
konnen: Freigeben und Online setzen!!

Die Beschaffungsplattform flir Geschaftskunden

Setzen Sie nach Freigabe den Katalog
online! Mit Anwahlen von ,sofort“ dauert es
i.d.R. 30 Minuten, dann ist die freigegebene
Katalogversion fiir Inre Nutzer zuganglich.
Alternativ ist auch ein zeitgesteuertes
Online setzen méglich bspw., wenn Sie mit
Ihrem Lieferanten vereinbart haben, die
Aktualisierung zum Monats-Ersten
vorzunehmen.

»Reissen alle Stricke” kann der Katalog hier
direkt offline gesetzt werden (,Katalog
offline setzen®).

11
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mercateo 7. Freigabe: Historie

Freigabe: Historie ~

Freigabehistorie dieser Katalogversior
DATUM BENUTZER FREIGABE STATUS
06.04.2018 Max Mustermann s KM =AS =M offline
1231

}

In der Historie zur Freigabe ist nachvollziehbar, wer was an
der Katalogversion getan hat.

Die Beschaffungsplattform flir Geschaftskunden 12



Einstellungen

@ercateo E-Mail Konfiguration

(ercateo
B Hataloge Einstellungen
EL Katalogversionen
E-Mail-Kenfiguration
§r Einstellungen
Legen Sie hier fect, an welche E-Mai welche Sz Snderungen kommuniziert warden sollen

(D misse Einstelungen werden fir Kateloge Unememmen, die neu angeest werden. Bers'ts avistiarsnds Hatslogs senalienhre bishergen Einstellungen

Status E-Mail-Adressen
nesekatlog st vrfgar
—
p—

Katalog wurde abgelzhnt E-Mall-Adrezsan hier inzufogen
Primarpriifung fehlgeschlagen E-Mail-Adressen hier hinzufogen
Fehler bei Katalog-Liveschaltung E-Mall-Adressen hisr hinzufugen
Katalog ist offline E-Mail-Adressen hier hinzufogen

@ ®

Speichern Zuriicksetzen

In den Einstellungen hinterlegen Sie die Mailadressen, die fiir jeden neuen Katalog
libernommen werden.
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